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PRESENTACION

El presente Reglamento de Titulacion es el principal instrumento de gestion para la titulacion de
los estudiantes del L.LE.S.T.P "Chojata" el cual tiene por finalidad establecer las normas y
procedimientos sobre el proceso de titulacion que deben cumplir los egresados del Instituto, del
Programa de Estudios que se ofrece actualmente Construccion Civil.

Este reglamento sera de servicio no solo para los estudiantes sino también para los demas
agentes educativos involucrados en el proceso de titulacion del I.LE.S.T.P "Chojata".

El presente reglamento se ha estructurado en nueve capitulos, que se detallan a continuacion:
Este documento sera de fiel cumplimiento de toda la Comunidad Educativa del LLE.S.T.P

"Chojata" en el presente afio 2024 en adelante.
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REGLAMENTO DE TITULACION PARA LOS EGRESADOS DEL INSTITUTO DE
EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO "CHOJATA"

TITULO 1.

ASPECTOS GENERALES

CAPITULO I: DEL CONTENIDO Y OBJETIVOS

Art. 1° El presente reglamento, establece los procedimientos que los egresados de los diferentes
Programas Estudios del Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico. "Chojata"
deberan tomar en consideracion para su titulacion.
Art. 2° El presente reglamento es de alcance para:

a) Direccion General

b) Consejo Asesor

¢) Jefe de Unidad Académica

d) Secretaria Académica

e) Jefe del Area de Administracion

f) Coordinador de Programas de Estudios

g) Jefe de Unidad de Investigacion

h) Jefe de Unidad de Formacion Continua

i) Jefe de Unidad de Bienestar y Empleabilidad

j) Coordinador del Area de Calidad

k) Personal Docente

1) Personal Administrativo

m) Estudiantes del IESTP “Chojata”

n) Egresados del IESTP “Chojata”
Art. 3° Son objetivos del presente Reglamento de Titulacion:

a. Normar el proceso de titulacion en el Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico

Publico "Chojata".
b. Proporcionar las orientaciones técnico pedagogicas y de gestion relacionadas con la
titulacion de los egresados.
c. Dar cumplimiento a las normas que rigen la programacion, ejecucion y evaluacion del

proceso de titulacion.

CAPITULO II: CONCEPTO

Art. 4° Este reglamento norma los aspectos técnicos y administrativos para el asesoramiento,
planificacion, ejecucion, sustentacion, otorgamiento, inscripcion y expedicion de Titulo para los
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graduados, de los diferentes Programas de Estudio que ofrece el Instituto de Educacion Superior
Tecnologico Publica “Chojata”, el cual es emitido de acuerdo con el modelo tinico establecido
por el Ministerio de Educacion.

Art. 5° El presente reglamento tiene como objetivo normar y controlar el cumplimiento de las
disposiciones, requisitos, criterios y procedimientos a seguir para la obtencion del titulo
profesional técnico.

Art. 6° El presente reglamento constituye un instrumento de gestion, cuyo fin es establecer
normas, requisitos, criterios y procedimientos a seguir para la obtencion del Titulo Profesional
Técnico conferidos por el Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico "Chojata", a
nombre de la Nacion.

Art. 7° El titulo se obtiene en la misma IES, salvo en los casos que el IES haya dejado de
funcionar o el programa de estudios haya sido cerrado. En estos casos el egresado podra obtener
el Titulo en una IES distinta, cumpliendo con los requisitos exigidos por el Instituto de
Educacion Superior Tecnolégico Publica “Chojata”.

Art. 8° Los valores institucionales que toda la comunidad educativa debe respetar durante el
presente afio son:

a) Identidad Institucional: Tenemos plena conciencia de ser integrantes de la comunidad
educativa de nuestra institucion. Decimos, sentimos, participamos y estamos vinculados
permanente y activamente a las acciones de nuestro instituto. Somos leales, agradecidos
y estamos orgullosos de contribuir al engrandecimiento institucional.

b) Justicia: Tenemos un trato justo y sincero con todos los miembros del Instituto, somos
percibidos por nuestro entorno como imparciales, equitativos y honestas, lo que a la
larga nos traera relaciones de caracter solido y duradero.

¢) Responsabilidad: Somos conscientes de que todos nuestros actos tienen consecuencias y
por lo tanto, deben ser realizados de acuerdo con una nocién de justicia y cumplimiento
del deber en todos los sentidos. Asumimos a cabalidad nuestros deberes y ejercitamos
nuestros derechos.

d) Disciplina: Actuamos de forma ordenada y perseverante para conseguir nuestro
propodsito. Seguimos una planificacion, un orden y lineamientos para lograr nuestros
objetivos.

e) Tolerancia: Respetamos las ideas, preferencias, formas de pensamiento critico o
comportamientos de las demas personas; es decir, todo aquello que es diferente a lo
propio, que no compartimos e incluso que no se puede reprimir (opiniones, creencias,

sentimientos, costumbres, entre otros).

CAPITULO III: BASE LEGAL

Art. 9° Constituye la base legal las siguientes normas:
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Constitucion Politica del Peru.

Ley N°28044; Ley General de Educacion.

Ley N°26771; Ley de Nepotismo.

Ley N°27806; Ley de transparencia y Acceso a la informacion Publica.

Ley N°29973. Ley General de la Persona con Discapacidad

Ley N° 28592. Plan integral de Reparaciones PIR

Ley N°29600. Reinsercion Escolar por Embarazo

Ley N° 27942 Ley de Prevencién y Sancion del Hostigamiento Sexual.

Ley 29988, Ley que establece medidas extraordinarias para el personal docente y
administrativo de instituciones educativas publicas y privadas, implicadas en los delitos
de terrorismo, apologia del terrorismo, delitos de violacion de la libertar sexual y delitos
de trafico de drogas.

Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes y su Reglamento D.S. N° 010-2017-MINEDU.

Decreto Supremo 014-2019-MIMP, El Reglamento de la Ley 27942 “Ley de Prevencion
y Sancion del Hostigamiento Sexual”

Resolucion Viceministerial N° 069-2015-MINEDU; aprueba el Disefio Curricular
Basico Nacional de la Educacion Superior Tecnoldgica.

Resolucion Viceministerial N° 070-2016-MINEDU; modifica articulos del Disefio
Curricular Basico Nacional de la Educacion Superior Tecnologica.

Resolucion Viceministerial N° 276 — 2019 —-MINEDU Norma técnica que aprueba las
Condiciones Basicas de Calidad para el proceso de Licenciamiento de los Institutos y
las Escuelas de Educacion Superior Tecnoldgica.

Resoluciéon Viceministerial N° 277 — 2019 —-MINEDU Norma técnica que dispone los
Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de Educacion Superior
Tecnoldgica y Escuelas de Educacion Superior Tecnologica.

Resolucion Viceministerial N° 178 -2018 -MINEDU, que aprueba el Catalogo Nacional
de la Oferta Formativa de la Educacién Superior Tecnologica y Técnico Productiva y
los Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de Educacion Superior y
Escuelas de Educacion Superior Tecnologica.

Decreto Supremo que modifica el Reglamento de Reconocimiento de Asociaciones
como Entidades no Lucrativas con Fines Educativos, aprobado por Decreto Supremo N°
002-98- ED, el Reglamento de la Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de
Educacion Superior, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2010-ED y el Reglamento
de la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera
Publica de sus Docentes, aprobado mediante Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU.
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r) RVM. N.° 049-2022-MINEDU. “Lineamientos Académicos Generales para los

Institutos de Educacion Superior y las Escuelas de Educacion Superior Tecnoldgica”.

CAPITULO IV: ALCANCE

Art. 10° Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de aplicacion para
los egresados de este Instituto que hayan estudiado con los planes de estudio por objetivos
(asignaturas), planes de estudio del Disefio Curricular Basico (estructura modular, enfoque por
competencias), y los nuevos planes de estudio; deberan cumplir con lo establecido en cada plan
de estudios.

Art. 11° Asimismo, alcanza al personal directivo, jerarquico, administrativo, docentes y
demads instancias académicas y administrativas del Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico

Publico Publica “Chojata”.

CAPITULO V: DISPOSICIONES GENERALES

Art. 12° El Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico “Chojata”, otorga el
Titulo Profesional Técnico a nombre de la Nacion, siempre y cuando el egresado que lo solicita
mediante FUT dirigido a Direccion, haya concluido y aprobado la totalidad de modulos que
incluye las Experiencias Formativas en Situaciones Reales de Trabajo (EFSRT).

Art. 13° Para obtener el Titulo Profesional Técnico, los egresados pueden optar por una
de las siguientes modalidades de titulacion, ademés de cumplir con los requisitos establecidos
en la Ley 30512 y su reglamento y demas lineamientos:

a) Trabajo de Aplicacion Profesional

b) Examen de Suficiencia Profesional

Art. 14° La obtencion del Titulo se realiza de acuerdo a las exigencias académicas
establecidas por el Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico “Chojata”, descritas en

el presente reglamento.
TITULO II.
DEL TiTULO QUE SE OTORGA

Art. 15° El Titulo Profesional Técnico es el documento oficial que acredita la
culminacion de estudios en el .LE.S.T.P "Chojata".

Art. 16° El Instituto otorga el Titulo de Profesional Técnico a nombre de la Nacion,
siempre y cuando el egresado haya concluido y aprobado la totalidad de modulos que incluye
las experiencias formativas en situaciones reales de trabajo.

Art. 17° El egresado para obtener el Titulo Profesional Técnico debe cumplir con los
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siguientes requisitos:
a) Sustentar un Trabajo de Aplicacion Profesional o un examen de Suficiencia Profesional
b) con calificacion de "Aprobado".
c) Haber sido declarado expedito.
d) Pagar los derechos correspondientes de titulacion de acuerdo al TUPA institucional
Art. 18° El egresado para ser declarado expedito debera presentar una carpeta con los
siguientes documentos:
a) Solicitud de Ser declarado expedito
b) Certificado de Estudios Superiores.
c) Constancia de haber realizado las experiencias formativas en situaciones reales de
trabajo (EFSRT) expedida por el Coordinador Académico del Programa de Estudios.
d) Constancia de no adeudo de bienes institucionales.
e) Constancia de no adeudo de biblioteca.
f) Recibo por constancia de Egresado.
g) Recibo de pago por concepto de expedito.
h) Fotocopia legalizada o fedateada del Documento Nacional de Identidad en la que deben

estar consignados los mismos datos del acta de nacimiento.
TITULO III.
DEL DOMINIO DEL IDIOMA EXTRANJERO O LENGUA NATIVA

Art. 19° El dominio del idioma extranjero o lengua nativa u originaria a ser acreditada,
de preferencia a nivel basico, es requisito para el proceso de titulacion.
Art. 20° La acreditacion del idioma extranjero de preferencia inglés, podra ser a través
de una constancia emitida por:

a) Una institucion autorizada por el MINEDU en el dominio del idioma extranjero.

b) EIIESTP "Chojata".

Art. 21° La acreditacion de la lengua nativa u originaria podra ser a través de una
constancia emitida por una institucion autorizada en el dominio de lenguas nativa u originaria
acreditada. (FENAMAD). Lengua nativa institucion. SINEACE, ministerio de cultura, registro
nacional de docentes bilinglies DIGEIBIRA: Direccion General de Educacién Basica
Alternativa, Intercultural Bilingiie y de Servicios Educativos en el Ambito Rural.

Art. 22° El instituto podra emitir la constancia del dominio del idioma extranjero
(inglés), siempre y cuando se organice un curso de inglés, avalado por la Direccion Regional de
Educacién y conducido por un docente que acredite el Titulo profesional en la especialidad.

Art. 23° En caso de que el estudiante haya presentado un certificado externo, el instituto

sometera al estudiante a un proceso de evaluacion por el docente que se encuentra impartiendo
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la unidad didactica de inglés en el instituto
Art. 24° Los resultados de dicha evaluacion seran informados a Direccion quien deriva a

Secretaria Académica para su registro en un Acta.
TITULO IV.

DE LA MODALIDAD DE TITULACION

CAPITULO I: DEL TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL

Art. 25° Para acogerse a esta modalidad de titulacion, el egresado debe acreditar su
trabajo de dos (02) afios consecutivos en la Practica Profesional en Instituciones Publicas o
Privadas en funciones vinculadas al programa de estudios, la cual debe ser sustentado mediante
la presentacion del certificado de trabajo y la constancia de pagos.

Art. 26° Para la Ejecucion del Trabajo de Aplicacion Profesional, se debe elaborar un
trabajo donde describa los antecedentes de la Institucion Publica o Privada, descripcién de sus
funciones en los puestos donde se haya desempefiado, resultados de su implementacion y
conclusiones que estén orientados a dar solucidon técnica a una problematica del quehacer
profesional vinculado con el programa de estudios y a proponer alternativas de mejora viables
con la justificacion correspondiente.

Art. 27° El informe escrito del Trabajo de Aplicacion Profesional, debera ser revisado y
aprobado por el mismo jurado revisor del proyecto, este informe debe contener dos partes:

a) Un reporte de desempefio laboral en una Institucién Publica o Privada en el area que se
desempefio, durante dos afios consecutivos.

b) Una exposicion analitica de las metodologias, resultados, experiencias y soluciones
teoricas y practicas que acumulen conocimientos, de acuerdo al perfil profesional
sefialado por el programa de estudios a la que pertenece el egresado.

En forma especifica esta segunda parte del informe contiene los siguientes aspectos
basicos:

1. Diagnostico situacional.

2. Plan y objetivos institucionales o funcionales de la institucion.
3. Sistematizacion de la intervencion personal en la institucion.
4. Analisis tedrico - practico y alternativas de solucion.
5. Resultados y discusion.
6. Conclusiones
7. Recomendaciones
Art. 28° La Institucion asignara un docente responsable de la especialidad o

especialidades vinculantes, para el asesoramiento en el desarrollo y sustentacion del trabajo de

aplicacion profesional; a solicitud del interesado.
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Art. 29° Una vez asignado el asesor, el interesado tendra un plazo maximo de tres (03)
meses para la presentacion de su informe al Jefe de la Unidad Académica.
Art. 30° El Jefe de la Unidad Académica asignara a los jurados correspondientes para la
revision del informe de Aplicacion Profesional. El jurado revisor tendra un plazo maximo de 10
dias habiles después de recibido el expediente para realizar sus observaciones, devolviendo con
un informe a la Unidad correspondiente.
Art. 31° El interesado tendra un plazo maximo de diez (10) dias habiles para absolver las
observaciones y volverlo a presentar; una vez esté aprobado el informe (libre de observaciones)
se programar3 la fecha para su sustentacion.
Art. 32° Finalizado el acto de sustentacién del informe de Trabajo de Aplicacion
profesional, el jurado calificador debera emitir un acta de titulacion, indicando el resultado de la
sustentacion dando a conocer al estudiante el resultado obtenido. Y entregard a la Oficina de
Secretaria Académica, las actas y documentos utilizados en el proceso de sustentacion. Se
considera falta grave, no entregar los resultados dentro de las 24 horas siguientes a su
realizacion.
Art. 33° El Rango de Calificacion al Trabajo de Aplicacion Profesional es el siguiente:

1. APTO, si la calificacion va de trece (13) a veinte (20); aprueba el proceso de

sustentacion.
2. NO APTO, si la calificacion va de cero (0) a doce (12); desaprobado. Tiene opcidn a

subsanar sus observaciones, y volverlo a sustentar.

Art. 34° En el caso de haber sido desaprobado, el egresado volvera a sustentar su trabajo
de Aplicacion Profesional en un plazo maximo de treinta (30) dias, pasada esta fecha el informe
no tendra validez.
Art. 35° Para Trabajos de Aplicacion Profesional Multidisciplinario pueden ser
realizados de manera conjunta hasta dos (02) estudiantes o individual.
Art. 36° El Trabajo de Aplicacion Profesional, debe ser sustentado ante un jurado
calificador integrado por un minimo de tres (03) personas y con méximo de cinco (05) personas
de especialidades vinculantes al programa de estudios.
Art. 37° Este jurado estara integrado por:

a) Presidente

b) Primer miembro

¢) Segundo miembro

d) Tercer miembro

e) Cuarto miembro (Opcional)
Art. 38° Para el caso, Sustentacion de Trabajos de Aplicacion Profesional vinculados

con programas de estudios de formacion dual o alternativa el jurado calificador debe estar
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integrado por un representante del sector productivo afin al programa de estudios.

Art. 39° Si el egresado que solicitd sustentacion de Trabajo de Aplicacion, no se
presentara en la fecha y hora sefialadas en la respectiva Resolucion Directoral se anotara en las
actas “NO SE PRESENTO”, el presidente del jurado evaluador comunica a Secretaria
Académica. El egresado tendra que presentar por mesa de partes una nueva reprogramacion de
la sustentacion de Trabajo de Aplicacion y la Direccién General emitird una nueva Resolucion
Directoral.

Art. 40° El Trabajo de Aplicacion Profesional, no implica financiamiento de equipos o
infraestructura institucional.

Art. 41° Los solicitantes del Trabajo de Aplicacion no podran tramitar simultineamente
otras modalidades de titulacion; asi mismo, los solicitantes pierden el derecho por titulacion por

esta modalidad cuando desisten y/o son desaprobados.

CAPITULO II: DEL EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL

Art. 42° El Examen de Suficiencia Profesional, es una de las modalidades de titulacion,
cuyo fin es evidenciar los conocimientos Teorico-Practico, mediante una evaluacion escrita con
un peso evaluativo de treinta por ciento (30%) y una evaluacion préctica o demostrativa con un
peso evaluativo de setenta por ciento (70%).

Art. 43° Para la aplicacion de examen Suficiencia Profesional se realizara en acto
publico y el sorteo de balotario por modulo en plazo de 72 horas, se procedera con el examen de
suficiencia profesional el cual sera escrito en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) minutos
Examen tedrico. El examen practico debera tener una duracion no mayor de cuarenta y cinco
(45) auna (1) hora. De todo lo actuado se levantara el acta correspondiente.

Art. 44° En Examen de Suficiencia Profesional Practico o demostrativo debe presentar
situaciones del que hacer profesional vinculado con el programa de estudios.

Art. 45° El Jefe de la Unidad Académica en coordinacion con el Coordinador del
Programa de Estudios, estableceran el cronograma de aplicacion del examen de suficiencia
profesional.

Art. 46° El Jurado Calificador serd el encargado de elaborar y aplicar el examen de
suficiencia profesional, de conformidad con el balotario establecido para tal fin.

Art. 47° El Examen de Suficiencia Profesional, se realiza en un solo acto publico y ante
los jurados, el jurado calificador deberd emitir un acta de titulacion, indicando el resultado del
examen dando a conocer al estudiante el resultado obtenido. Y entregara al Area de Secretaria
Académica, las actas y documentos utilizados en el proceso de evaluacion. Se considera falta
grave, no entregar los resultados dentro de las 24 horas siguientes a su realizacion.

Art. 48° El examen de suficiencia profesional, necesariamente incluird evidencias de
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desempefio, que comprenden conocimientos, demostracion, comprobacion y detalles
establecidos por cada programa de estudios.

Art. 49° El procedimiento y la duracién del examen se determinan en funcion de la
naturaleza del programa de estudio. El instrumento de evaluacion debe expresar con claridad los

criterios y los indicadores de evaluacion, asi como el puntaje establecido por cada indicador.

Art. 50° El rango de calificacion del Examen de Suficiencia Profesional es el siguiente:
1. APTO, si la calificacion final va de trece (13) a veinte (20); aprobado.
2. NO APTO, si la calificacion final va de cero (0) a doce (12); desaprobado.

Art. 51° En caso de haber sido desaprobado, el interesado tendra otros dos intentos de

evaluacion que tendran que ser distintas a las que ya aplico, el plazo sera de (30) dias como
maximo, pasada esta fecha perdera su segunda opcion. Se aplica hasta agotar los dos (02)
intentos restantes.
Art. 52° El resultado de la evaluacion del Examen de Suficiencia Profesional, emitido
por el jurado evaluador, es inapelable.
Art. 53° Para la evaluacion se conformara un jurado calificador integrado como minimo
dos (02) personas y con un maximo de cuatro (04) personas, de especialidades vinculadas al
programa de estudios.
Art. 54° Este jurado estara integrado por:

a) Presidente

b) Primer miembro

¢) Segundo miembro

d) Tercer miembro (Opcional)

Art. 55° Para el caso, de la evaluacion de Examen de Suficiencia Profesional en el
programa de estudios de formacion dual o alternativa el jurado calificador debe estar
integrado por un representante del sector productivo afin al programa de estudios.

Art. 56° Los egresados tienen hasta tres (03) oportunidades de evaluacidén para la

obtencion de la titulacion. Si supera dichas oportunidades debera optar por otra modalidad de

titulacion.

Art. 57° Si el egresado que solicité examen de Suficiencia Profesional, no se presentara

en la fecha y hora sefialadas en la respectiva Resolucion Directoral se anotara en las actas “NO

SE PRESENTO”, el presidente del jurado evaluador comunicara a Secretaria Académica. El

egresado tendra que presentar por mesa de partes una nueva reprogramacion del examen de

Suficiencia Profesional y la Direccion General emitira una nueva Resolucion Directoral.

Art. 58° Los solicitantes del Examen de Suficiencia Profesional no podran tramitar

simultaneamente otras modalidades de titulacion; asi mismo, los solicitantes pierden el derecho

por titulacién por esta modalidad cuando desisten y/o son desaprobados.
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TITULO IV.
DEL TRAMITE PARA LA OBTENCION DEL TITULO PROFESIONAL

Art. 59° El diploma que acredite haber optado el titulo profesional técnico, se logra
mediante tramite personal en mesa de partes de Direccion. El interesado adjuntara los siguientes
requisitos:

a) Solicitud de otorgamiento de Titulo Profesional Técnico.

b) Acta o partida de nacimiento original reciente.

¢) Una (1) copia fotostatica del DNI legalizada, ampliado y legible.

d) Certificados de estudios Superiores originales completos.

e) Certificado de estudios Secundarios originales completos.

f) Constancia de experiencias formativas en situaciones reales de trabajo, otorgado por
Coordinador de Programas de Estudios.

g) Acta de haber aprobado la sustentacion del trabajo de aplicacion profesional o examen
de suficiencia académica.

h) Constancia de Egresado.

i) Copia del Certificado del conocimiento de un idioma extranjero o de una lengua
originaria.

j) Constancia de no adeudo (no mayor a seis 6 meses).

k) Resolucion de haber sido declarado expedito.

1) Recibo de pago por formato de titulo.

m) Recibo por tramite de titulo profesional técnico.

n) Cuatro (4) fotografias tamafio pasaporte, de frente en fondo blanco, a color en papel
mate (con terno o uniforme institucional)

0) Derecho de caligrafiado de titulo.

p) Constancia de Haber entregado tres (02) ejemplares de Informe debidamente
empastados, mas un CD con el contenido del informe en formato Word y PDF. (Para
modalidad por Trabajo de Aplicacion)

q) Certificado oficial de trabajo por dos afios minimo a partir de haber culminado
satisfactoriamente un programa de estudios. (Para modalidad por Trabajo de
Aplicacion)

r) Copia de comprobantes de pago de remuneraciones por los dos (02) afios de trabajo
como minimo. (Para modalidad por Trabajo de Aplicacion)

Art. 60° El expediente, sera revisado por la Secretaria Académica, y se elevard con un
informe a Direccion para el respectivo registro en el MINEDU.

0 Localinstitucional : Calle Tacna S/N. Chojata ﬂ Facebook 1 TecnoChojata

© réginaweb . www.iestpchojata.edu.pe Q@ celular ! 963531015

e Correo-Electrénico : Mesadepartes@iestpchojata.edu.pe




INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR Jrrey
TECNOLOGICO PUBLICO “CHOJATA” g

Miserio d CHOJATA - MOQUEGUA - PERU
Creado con R.M. N° 0022-2009-ED R =

Art. 61° El procedimiento para el registro tiene una duracion de treinta (30) dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de la presentacion de la solicitud, y se aplican las normas
administrativas procedimentales dispuestas en el TUPA.

Art. 62° Acreditado el cumplimiento de los requisitos para el registro, el MINEDU
asigna a los titulos un cddigo tnico diferenciado por cada tipo, a nivel nacional, procediendo

luego a su registro.
TITULO V.
DISPOSICIONES SOBRE LA EVALUACION

Art. 63° El presidente del jurado tiene las siguientes atribuciones:
a) Dirigir y controlar el desarrollo del examen de Suficiencia o la sustentacion del informe
de Aplicacidn Profesional.
b) Conceder la palabra, por su orden, a los demas miembros del jurado.
¢) Hacer prevalecer el orden la disciplina, durante el desarrollo del examen pudiendo
disponer el desalojo del salon si perturban el desarrollo del examen.
d) En caso del Examen de Suficiencia, evaluar las balotas sin perjuicio de materializar
preguntas en la sustentacion de expediente.
e) Los demads que resulten de la naturaleza del cargo.
Art. 64° La calificacion de la sustentacion y defensa en las modalidades de Trabajo de
Aplicacion Profesional y Examen de Suficiencia Profesional debe considerar la escala vigesimal
siguiente:
a) Desaprobado : 0 - 12 puntos
b) Regular : 13 - 14 puntos
¢) Bueno : 15 - 16 puntos
d) Muy bueno : 17 - 18 puntos
e) Excelente : 19 - 20 puntos
La nota final es el promedio aritmético resultante que sera registrado en el libro de Acta de
Titulacion en Nivel Técnico Profesional que corresponda.
Art. 65° El incumplimiento en los plazos establecidos, por parte de los miembros del
jurado, en el proceso de revision, dictamen y sustentacién para obtener titulo profesional
técnico, constituye falta la misma que debe ser sancionada de acuerdo al Art. 163° del D.S. N°
010-2017-MINEDU; la misma que sera incluida en el legajo correspondiente del escalafon.
Art. 66° La ausencia del presidente o de sus miembros del jurado al dictamen del
Informe de aplicaciéon o examen de suficiencia, constituye falta, la misma que debe y serd
sancionada con la inhabilitaciéon como jurado por 3 meses y siendo reemplazado de oficio. Esta
falta de no ser justificada también serd incluida en el legajo correspondiente del escalafon.
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Art. 67° Para la aplicacion de la sustentacion o examen se requiere la presencia del
jurado en pleno. Si por alguna razon faltara uno de los integrantes, éste se posterga por setenta y
dos horas. La sustitucion de un integrante del jurado y la modificacion de la fecha del examen,

requiere Resolucion Directoral.

Art. 68° Estan impedidos de integrar el jurado evaluador:
a) El director, personal administrativo y de servicio.
b) El docente que por cualquier motivo esté gozando de licencia o permiso.
c) El docente que tenga parentesco con el solicitante, hasta cuarto grado de

consanguinidad y segundo de afinidad.

d) El docente amigo intimo o enemigo manifiesto del interesado.
Art. 69° La recusacion en un jurado serd necesariamente por escrito y medios
probatorios. Una vez verificado el escrito tendré lugar un nuevo sorteo de jurado en un plazo de
veinticuatro (24) horas. Producida la recusacion se conferira traslado al miembro del jurado por
el plazo de veinticuatro (24) horas y con su contestacion, o sin ella.
Art. 70° La inhibicion o excusa del jurado se hara en el acto de notificacion dejandose
constancia del hecho y acreditarse con prueba idonea o fundamento razonable. La excusa por
razones de salud, viaje o licencia debera acreditarse.
Art. 71° Para la modalidad de trabajo de aplicacion profesional también se realizara en
un acto publico, el interesado sustentara su informe de aplicaciéon en un plazo no mayor de
cuarenta y cinco (45) minutos. Concluida la exposicion, el jurado evaluador formulard las
preguntas que vea conveniente y estas seran absueltas en un maximo de quince (15) minutos. De
todo lo actuado se levantara el acta correspondiente.
Art. 72° Para el dia y hora sefialados para rendir el examen de suficiencia o sustentar el
informe de aplicacion profesional los miembros del jurado al igual que el interesado concurriran
en forma puntual. La tolerancia para el inicio del acto es de quince (15) minutos.
Art. 73° La inconcurrencia injustificada del interesado suspendera el acto, no pudiendo
presentarse hasta dentro de cuatro (04) meses. Salvo justificacion por razones de fuerza mayor o
hecho fortuito comunicada con anticipacion o dentro del dia siguiente del examen. El Jefe de
Unidad Académica designara nuevo dia y hora en el término no mayor de veinte (20) dias.
Art. 74° Si el examen se frustrase por inasistencia de algun jurado luego de vencido el
término tolerancia y no contando con el nimero minimo de jurados se suspendera el acto, para
realizarlo posteriormente dentro de las veinticuatro (24) horas habiles.
Art. 75° Reunidos los miembros del jurado, el interesado debera hacer entrega a cada
miembro del jurado un ejemplar del informe de aplicacion profesional o trabajo de suficiencia.
Art. 76° El resultado de la evaluacion de la sustentacion o examen emitido por el jurado

calificador, es inapelable
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TITULO VI.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Art. 77° Los profesores contratados pueden conformar el jurado y asumir el
asesoramiento del trabajo de aplicacion profesional y examen de suficiencia profesional, cuando

en la institucion respectiva no exista el nimero suficiente de docentes nombrados.
TITULO VIL

RESPONSABILIDADES DE LO ORGANOS COMPETENTES

CAPITULO I: DE SECRETARIA ACADEMICA

Art. 78° Es responsabilidad del secretario Académico lo siguiente:

e Organizar el proceso para la titulacion de los interesados y gestionar su tramitacion.

e Verificar el expediente, actas y demas documentos académicos de acuerdo a las
normas vigentes.

e Recepcionar el informe y actas de sustentacion y evaluaciéon de las experiencias
formativas en situaciones reales de trabajo (practicas pre profesionales).

e Recepcionar la resolucion que declarara expedito al interesado para que pueda
rendir el Examen de Suficiencia Profesional o sustentacion del Trabajo de
Aplicacién o Proyecto.

e Observar que el proceso de titulacion se lleve a cabo de forma transparente y de
acuerdo a la normatividad legal vigente.

e Recepcionar el informe y pruebas del docente a cargo de acreditar el dominio del
idioma extranjero o lengua nativa segiin normativa vigente.

e Recepcionar las actas del examen tedrico practico de suficiencia profesional o
Sustentacion del Proyecto.

e Disponer la impresion del Titulo y la entrega del Titulo al interesado

e Entregar el Titulo a otra persona en caso el titular no pudiera recogerlo (previa
presentacion de una Carta Poder Notarial con duracion de tres meses).

o Coordinar con la Jefatura de Formacion Continua, para elaborar e informar a los
estudiantes sobre los tramites del procedimiento para la titulacion.

e Informar a la Direccion General sobre la cantidad de egresados que se encuentran
aptos para solicitar la emision de su Titulo Profesional Técnico y sobre la cantidad
de estudiantes que han solicitado codificacion de sus Titulos.

o Custodiar la documentacion generada en el proceso de titulacidon y hacer entrega al

término de sus funciones.
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CAPITULO II: DE LA DIRECCION

Art. 79° Es responsabilidad de la Direccion General lo siguiente:

e Emitir la resolucion que declarara expedito al interesado para que pueda rendir el
Examen de Suficiencia Profesional o sustentacion del Trabajo de Aplicacion o
Proyecto.

e Emitir la resolucion de designacion de fecha y jurados para que el interesado pueda
rendir el Examen de Suficiencia Profesional o sustentacion del Trabajo de
Aplicacion.

e Remitir al MINEDU el informe correspondiente sobre las solicitudes de
codificacion de Titulos, adjuntando al mismo los documentos solicitados para tal
fin.

e Observar que el proceso de titulacion se lleve a cabo de forma transparente y de
acuerdo a la normatividad legal vigente.

e Se cumplan los plazos fijados en las distintas etapas del proceso de titulacion y lo
estipulado en el presente reglamento.

e Realizar el acompafiamiento y supervision de todas las etapas del proceso de
titulacion en sus dos modalidades.

e Intervenir ante cualquier irregularidad, disponiendo se suspenda o anule acciones
administrativas dolosas, en el proceso de titulacion, informando a la DREMO y/o
MINEDU.

e Realizar la firma del Titulo.

e Emitir la resolucion de titulacion para el interesado.

e Emitir la Resolucion que otorga el duplicado del Titulo correspondiente.

e Juramentar y entregar los diplomas de titulos y duplicados de titulo en acto publico.

CAPITULO III: DE LOS COORDINADORES DE PROGRAMAS DE ESTUDIO

Art. 80° Es responsabilidad de los Coordinadores de Programas de Estudio:

e Conducir el acto de examen tedrico-practico o sustentacion del trabajo de aplicacion
profesional en cualquiera de las dos modalidades de titulacion.

e Revisar los perfiles o trabajos de aplicacion profesional presentados por los
estudiantes para efectos de titulacion o remitir a los especialistas segiin sea el
modulo a fin.

e Coordinar con los docentes asesores sobre aspectos tematicos y metodologicos de
los perfiles o trabajos de aplicacion profesional presentados por los estudiantes o

egresados.
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e Monitorear en coordinacion con el Docente Asesor el avance de la ejecucion de los
trabajos de aplicacion profesional aprobados con Resolucion Directoral.
e Evaluar y aprobar el cambio de integrantes, asesor docente y/o nombre del informe

del trabajo de aplicacion profesional e informar de ser el caso a la direccion.

CAPITULO IV: DEL JEFE DE INVESTIGACION

Art. 81°

Es responsabilidad del Jefe de Investigacion:

e Coordinar con los Docentes Asesores asignados sobre aspectos tematicos y
metodologicos de los perfiles e informes de proyectos presentados por los
estudiantes o egresados.

o Coordinar con los Coordinadores de Programas de Estudio para la aprobacion de
los perfiles e informes finales de los trabajos de aplicacion profesional.

e Aplicar un software anti plagio para constatar la originalidad de los manuscritos,
permitiendo solo hasta un 25% de similitud.

e Consolidar una relacion de perfiles e informes de proyectos o trabajos de aplicacion
presentados, aprobados y en proceso de aprobacion.

e Informar de manera mensual a la direccion general sobre la cantidad de proyectos

aprobados y en situacion de aprobacion.

CAPITULO V: DE LOS DOCENTES ASESORES

Art. 82°
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Es responsabilidad de los Docentes Asesores:
Coordinar permanentemente con el Coordinador del programa de estudios y el Jefe de
Investigacion sobre el avance de los proyectos de aplicacion profesional.
Asesorar, revisar y proporcionar sugerencias en todo el proceso de formulacion de
perfiles e informes finales de los proyectos de aplicacioén profesional a los estudiantes o
egresados que asesora segiin Resolucion Directoral.
Asesorar y monitorear permanentemente a los estudiantes y egresados en aspectos
tematicos, metodoldogicos y en la redaccion del perfil e informe final del proyecto de
aplicacion profesional, tomando en cuenta la pertinencia y consistencia.
Coordinar con los o6rganos correspondientes, Coordinadores de Programas de Estudio,
Jefatura de Investigacion, Direccion General y otros sobre el cumplimiento de los
requisitos necesarios para la aprobacion del Perfil y el Informe Final del proyecto o
trabajo de aplicacion profesional.
Informar al director general sobre cualquier irregularidad que se observe en el
desarrollo de los perfiles e informes de los proyectos o trabajos de aplicacion

profesional.
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e Informar de manera mensual a los Coordinadores de Programas de Estudio y Jefatura de
Investigacion sobre la situacion de los proyectos asesorados.

e Verificar y dar el visto bueno de que los Perfiles e Informes de los Proyectos
presentados no sean producto de plagio.

e Revisar perfiles e informes de los Proyectos antes de ser presentados de manera formal

para su aprobacion por Resolucion Directoral.
TIiTULO VIIL
DE LA EMISION Y REGISTRO DE TIiTULOS

Art. 83° Cumplidas las exigencias de la titulacion, el Secretario Académico publicara e
informara los egresados que se encuentran aptos para solicitar la emision de su diploma de
Titulo Profesional Técnico a la Direccion.
Art. 84° La emision de los diplomas de Titulos Profesionales Técnicos en el LE.S.T.P
“Chojata" se realiza a solicitud del egresado siempre y cuando haya cumplido los requisitos para
su titulacion.
Art. 85° Para solicitar la expedicion del diploma del Titulo Profesional los egresados
deberan presentar todos los requisitos completos.
Art. 86° El plazo maximo para atender las solicitudes de expedicion del diploma del
Titulo no debe exceder a los 30 dias calendarios posteriores a la designacion de codigo por el
MINEDU, estos diplomas se entregan en ceremonia publica programada con 96 horas de
anticipacion.
Art. 87° El instituto utilizara los formatos de Titulos de acuerdo al modelo tinico
nacional establecido en la R.V.M 049-2022 -MINEDU (Anexo N° 5A), teniendo en cuenta las
siguientes caracteristicas:

a) Formato A4.

b) Papel de 180 a 220 gr.

¢) Foto tamafio pasaporte.

d) Firma, post firma y sello del director.
Art. 88° Posterior a la emision del Titulo Profesional Técnico, sera registrado en
MINEDU del Ministerio de Educacion los Titulos emitidos por grupos de titulacion.
Art. 89° El MINEDU a través de sus especialistas evaluard y registrara el Titulo
expedido por el instituto, dentro del plazo de 30 dias habiles, siempre y cuando no se presenten
observaciones al expediente emitido. En caso de presentar observaciones, el plazo sera mayor.
Art. 90° El Instituto presentara la siguiente documentacion al Ministerio de Educacion
para el registro de los Titulos:

a) Solicitud de acuerdo con el formato.
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b) Informe técnico emitido por la Direccion General.

c) Ficha de registro de Titulos.

d) Soporte digital que contenga la copia(s) digital de los Titulos emitidos en formato

PDF.

e) Vigencia de la autorizacion institucional y del Programa de estudios.

f) Documento de reconocimiento del cargo de director.
Art. 91° Las observaciones que el MINEDU realice al expediente presentado se
levantaran en un plazo de 10 a 15 dias habiles y de no cumplirse el MINEDU devolvera la
documentacion.

TITULO IX.
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

CAPITULO I: DEL DUPLICADO DE TITULOS

Art. 92° Los duplicados o correcciones o anulaciones en el registro se realizan bajo
responsabilidad del instituto. La correccion del registro solo es un cambio que se genera por
error material o disposicion notarial o judicial.
Art. 93° Los duplicados de diplomas de Titulos son otorgados por el Director General
del Instituto.
Art. 94° El duplicado del diploma de Titulo anula automaticamente el original, mas no
sus efectos.
Art. 95° Para tener derecho al otorgamiento del duplicado del diploma del Titulo el
interesado presentara un expediente conteniendo los siguientes documentos:
a) Solicitud dirigida al Director General solicitando duplicado del diploma de Titulo.
b) Certificado original expedido por la autoridad competente, sobre la denuncia de pérdida
del diploma del Titulo (si se trata de pérdida, accidentes de incendios, crecientes, etc).
¢) Diploma del Titulo deteriorado, cuyas firmas y sellos ya no son visibles (si se trata de
deterioro).
e) Una (1) copia fotostatica legalizada del DNI ampliado y legible.
f) Recibo por el valor del formato del Titulo de conformidad con el TUPA.
g) Recibo por el concepto de derecho de duplicado de Titulo, segin la tasa educativa
autorizada oficialmente en el TUPA.

h) Cuatro (4) fotografias tamafio pasaporte, de frente a color y en fondo blanco en papel

mate.
Art. 96° El duplicado del Titulo profesional técnico se otorga mediante Resolucion
Directoral.
Art. 97° El instituto debera informar al MINEDU de la emision del Titulo duplicado o

corregido dentro de los 30 dias habiles siguientes si no existiera observaciones (caso contrario
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se extiende) adjuntando los documentos que sustenten la emision del duplicado e informando el

codigo de registro del MINEDU del Titulo primigenio.

CAPITULO II: DEL PROCESO PARA OTORGAMIENTO DEL DUPLICADO DE
TITULO

Art. 98° El expediente sera remitido al secretario Académico, quien ejecutard las
siguientes acciones.
a) Recepcionar para su revision y conformidad el expediente presentado por el interesado.
b) Recibir y entregar la Resolucion que otorga el duplicado del Titulo correspondiente.
c) Controlar el caligrafiado del Diploma de Titulo correspondiente.

d) Asegurar las firmas en el diploma.

CAPITULO III: DEL REGISTRO DE DUPLICADO DE TiTULOS

Art. 99° El registro de los duplicados de Titulos es responsabilidad del Instituto bajo la
dependencia de Secretaria Académica, quien debera implementar un Registro de Duplicados de
Titulos.

Art. 100° Para la inscripcion del duplicado de Titulo el egresado debera cumplir con

presentar el expediente completo.

TIiTULO IX.
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: El presente Reglamento de Titulaciones del Instituto de Educacion Superior
Tecnolégico Publico "CHOJATA" se adecuara automaticamente a la legislacion vigente y a lo
que disponga la Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de
los Docentes Ley N° 30512, su respectivo Reglamento y modificatoria.

SEGUNDA: Los aspectos no contemplados en el presente reglamento seran resueltos por el
Consejo Asesor y llevados a consulta al Ministerio de Educacion de acuerdo a la normatividad

legal vigente.

Chojata, Julio de 2024.
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PROGRAMA DE ESTUDIOS ... oo et e e e e e

Datos de la Direccion Regional de Educacion Datos del instituto de educacion superior

Nombre

Nombre
Departamento
Provincia Provincia
Distrito Distrito
Direccion Direccién
JURADO:

TRABAJO DE APLICACION PROFESIONAL O EXAMEN DE SUFICIENCIA PROFESIONAL:

Documento
de identidad

Apellidos y nombres
del estudiante

CALIFICATIVOS DEL _

JURADO o5 |0
g | @ 3 |38
E & 4 £ | gk
g £ 2 |85 |g¢
g g 5 oL o 5'
g ¥

OBSERVACIONES:

JURADO
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